
Klienten und Klientinnen? 
Koordination? 
Buchhaltung? 

vielseitig. 
lebendig. 

eigenverantwortlich. 

Lyss, das Seeländer Regionalzentrum, ist eine attraktive und wachsende Ge-
meinde mit gut ausgebauter Infrastruktur. Mit über 16’100 Einwohnerinnen und 
Einwohnern hat Lyss den sympathischen Charme eines Seeländer Dorfes erhal-
ten und ist mit rund 8‘000 Arbeitsplätzen ein wichtiger Arbeitsort in der Region 

Wir suchen für den Bereich Buchhaltung der Abteilung Soziales + Gesellschaft 
ab sofort oder nach Vereinbarung ein/e  

Sachbearbeiter/-in Buchhaltung 
Sozialhilfe und Erwachsenenschutz 60% 

Deine Aufgabengebiete  
 Korrekte und effiziente Abwicklung vielfältiger administrativer Aufgaben in 

enger Zusammenarbeit mit den fallführenden Sozialarbeitenden 
 Selbständige Führung der Sozialhilfebuchhaltung 
 Inkasso von Rückerstattungen bezogener Sozialhilfe 
 Bezahlen und Rückfordern von Gesundheitskosten bei den Sozialversiche-

rungen für Erwachsenenschutzmandate 

Du bringst mit 
 Kaufmännische Grundausbildung mit Berufserfahrung im Buchhaltungs- 

oder Inkassobereich oder vorzugsweise in einem Sozialdienst 
 Leidenschaft für Menschen und Freude, zu einer wertschätzenden und tra-

genden Teamkultur beizutragen 
 Gewandtheit im Umgang mit ICT, idealerweise mit dem Klientenverwaltungs-

programm KLIBnet 
 Belastbarkeit, Flexibilität und Durchsetzungsvermögen 
 Flair für Zahlen, exakten, strukturierten sowie zuverlässigen Arbeitsweise  

Wir bieten dir 
 ein interessantes, vielseitiges und anspruchsvolles Arbeitsgebiet mit der Mög-

lichkeit, sich einzubringen 
 zukunftsorientiertes Arbeitsumfeld mit moderner Infrastruktur 
 engagierte und verantwortungsvolle Kollegen/-innen 
 eine Kultur der offenen Türen 
 Weiterbildungsmöglichkeiten 

Wir freuen uns auf deine Online-Bewerbung – hier kannst du deine Unterlagen 
einreichen. 

Auskünfte erteilt Valeria Loperfido, Bereichsleiterin Administration,  
valeria.loperfido@lyss.ch, Telefon 032 387 01 25. Weitere Informationen auch 
unter: www.lyss.ch 
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